HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Icoonproblemen oplossen 


Heb je problemen met icoontjes of snelkoppelingen in Vista? Kleuren je pictogrammen bijvoorbeeld zwart of wit? 
Dat kan je eenvoudig oplossen. Open de Verkenner en ga naar ORGANISEREN, Map- EN Zoekopties. Kies het tabblad Weer- 
Gave en selecteer VERBORGEN BESTANDEN EN MAPPEN WEERGEVEN. Klik op OK. Tik nu in de adresbalk: C:\Gesrurkers\GEBRUIKERS- 
NAAM\ FRED\AppDara\LocaL. Selecteer het bestand IconCacne of IconCache.oB en verwijder het. Daarna start je de compu- 
ter opnieuw op. 


WINDOWS VISTA & XP 
Mailen vanuit de taakbalk 


Koppelingen (& jan@provider.be EON BE PO 172 


Via een snelkoppeling in 
de taakbalk heb je zo een 
e-mailberichtje opgesteld. 


Mailen via een snelkoppeling op de taakbalk. 


Mail je heel vaak naar dezelfde mensen? Via een snelkoppeling op de Windows Taak- 
balk kan je ze heel snel een berichtje sturen. Klik met de rechtermuisknop op die 
taakbalk en kies WerKBALKEN, Apres. In het adresvak tik je mailto:naam@provider.be, 
maar klik niet op Enter. Ga met de muisaanwijzer voor maiLro staan, hou de linker- 
muisknop ingedrukt en sleep het icoontje naar de werkbalk SneL stARTEN naast de 
startknop of naar de werkbalk Koppeuineen. Klik je op het icoontje, dan wordt er 
meteen een mail geopend, waarbij de bestemmeling al is ingevuld! 


FOTOS ennn 
Zelf een FIREFOX 
panoramafoto maken __ Sneller add-ons installeren 


Wil je een aantal foto's samenvoegen tot één grote Als je een extensie of add-on installeert, krijg je altijd eerst een venstertje te zien 
panoramafoto? Gebruik dan het gratis programma met de knop INstALLEREN. Die knop wordt pas na 5 seconden actief. Een beveiliging, 
Hugin http://hugin.sourceforge.net. Na de installatie vol- die je echter ook kan uitschakelen. Tik about:config in het adresveld in en tik ver- 
staat het om op de knop OPEN AFBEELDINGEN te klikken volgens Dratoe in. Selecteer nu sECURITY.DIALOG _ ENABLE _ DELAY en dubbelklik erop. 
en alle panoramafoto's te selecteren. Klik daarna op Verander de waarde in o en sluit Firefox af. 


PosiTioNeREN en UrrLiJneN, waarna je de foto's exact kan 
positioneren. Je kan ook iJkPUNTEN instellen, de BELICH- 
TING aanpassen, enzovoort. Met het tabblad SAMENVOEGEN | 
maak je uiteindelijk de gewenste panoramafoto. 


r 


Programmatuurinstallatie 


1 Installeer alleen add-ons van auteurs die u vertrouwt. 


ne Kwaadwillende programmatuur kan uw computer beschadigen of uw privacy 
schenden. 


| U hebt gevraagd het volgende onderdeel te installeren: 


Foxmarks Bookmark Synchronizer (Foxmarks, Inc) 
https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/downloads/file/41471/foxmarks_bookmark, 


Met deze truc bespaar 


je weer 5 seconden installeren (1) | 


wachttijd! 
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WINDOWS VISTA & XP OUTLOOK 2007 
Efficiënt bestanden Geen waarschuwingen 
selecteren meer 


Om in een map alle bestanden te selecteren behalve Als Outlook open staat, dan krijg je een pop-up te zien bij elke 
één of twee, gebruik je wellicht de Crar-toets, maar nieuwe mail. Dat kan lastig zijn als er andere mensen meekijken op 
het is eenvoudiger om eerst die paar bestanden die je je scherm. Om deze waarschuwing te deactiveren, klik je op Extra, 
niet moet hebben aan te klikken. Daarna klik je op Opties, E-MarLopries. Klik op GEAVANCEERDE E-MAILOPTIES en doe het vinkje 
BEWERKEN, SELECTIE OMKEREN, Zodat de juiste bestanden weg voor EEN WAARSCHUWING VOOR NIEUWE E-MAIL WEERGEVEN OP HET BUREAUBLAD 
geselecteerd staan. (ALLEEN STANDAARD-PosTvak IN). 


Geavanceerde e-mailopties 9 


Berichten opslaan 

Items automatisch opslaan in: |Concepten hd 

[VJ] Items automatisch elke: 3 minuten opslaan 

WI N DOWS VISTA —) Buiten het Postvak IN meden opslaan bij het oorspronkelijk 


Schijfruimte van een pende ee 
gebruiker beperken 


Werken er meerdere mensen op je pc? Dan is het vaak handig om de Een pictogram van een envelop weergeven in het gebied met 
schijfruimte van een of meer gebruikersaccounts te beperken. Daarmee meldingen 

vermijd je bijvoorbeeld dat je kinderen massa’s mp3-bestanden op de bedenken emd weergeven op het buremdlnd 
computer zetten, zodat jij geen plaats meer hebt voor je documenten. 

Open de Verkenner en klik met de rechtersmuisknop op de harde schijf 2 2 

(bijvoorbeeld C). Kies ErgEnscHaPPEN en daarna het tabblad Quora. Klik op Bij verzenden van bericht 

QuoTA-INSTELLINGEN WEERGEVEN en op DoorGaan. Daarna vink je zowel Quotumse- 
HEER INSCHAKELEN aan als SCHIJFRUIMTE WEIGEREN AAN GEBRUIKERS BOVEN QUOTUMLIMIET. 
Kies ten slotte MAximumscHIJFRUIMTE en stel een maximum in, bijvoorbeeld 
30 GB. Bij WAArscHuwINGsNIveAu zet je een iets lager getal, zoals 28 GB. 


J 
Bij het ontvangen van nieuwe items in mijn Postvak IN 
/|Een geluid afspelen 
J 
vd 


Weergave van muisaanwijzer kort wijzigen 


Klik tot slot op OK. | Komma toestaan als adresscheidingsteken 
J| Automatisch namen controleren 
@ Quotuminstellingen voor WINVINL (C:) rl J|Vergaderverzoek uit Postvak IN verwijderen bij beantwoorden 


J | Namen voorstellen bij het invullen van de velden Aan, CC en BCC 
Berichten verzenden met CTRL +ENTER 


Quotum 


| OK | (Annuleren 


4 Status: Schijfquota zijn uitgeschakeld 


[7] Quotumbeheer inschakelen 


Schakel de waarschuwingen uit in Outlook. 


| Schijfruimte weigeren aan gebruikers boven quotumlimiet 


Selecteer de standaard quotumlimiet voor nieuwe gebruikers van dit volume: 
) Geen maximum aan schijfruimte 
@ Maximumschijfruimte: 30 
Waarschuwingsniveau instellen op: 24 


Selecteer de opties voor quotumlogboekregistratie voor dit volume: 


Zoeken in je 
geschiedenis 


Gebeurtenis registreren als gebruiker de quotumlimiet overschrijdt 


Gebeurtenis registreren als gebruker het waarschuwingsniveau overschrijdt Van elke webpagina die je bezoekt, slaat Firefox een link op 


in zijn Geschiedenis, die je opent door op Crru+H te drukken. 
Standaard wordt die alfabetisch weergegeven, maar dat is 
niet altijd handig. Klik je op Weereven, kies dan Op LAATST BE- 
zocHt. Nu krijg je bovenaan de laatst bezochte site te zien, 
waardoor je snel de sites terugvindt die je pakweg gisteren 
had bekeken. 


Quotumvermeldingen… 


(ok _)( Amnderen | [ Toepassen | 


Stel quota in voor gebruikersaccounts. 
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(7 In welke week zitten 


we precies? 


Geen bestands- 
wijzigingen toelaten 


Een bestand dat je niet per ongeluk wil wijzigen, stel OUTLOOK 2002 OF HOGER 
je best in op read-only of alleen-lezen. Klik er met 


de rechtermuisknop op en kies Eigenschappen. Vink Weeknummers toevoegen 


ALLEEN-LEZEN aan naast KENMERKEN. Probeer je nu een 


wijziging op te slaan, dan krijg je een foutmelding. Als je een afspraak met een aannemer wil maken, zegt hij vaak dat hij pakweg in 
: Een week 16 kan komen. Geen idee wanneer dat is? Om misverstanden te vermijden, 
+. Eigenschappen van Muita Bobeira kan je in Outlook de weeknummers tonen. Ga naar Extra, Opties en kies AgENDa- 


Opties in het tabblad Voorkeuren. Zet nu een vinkje voor WEEKNUMMERS WEERGEVEN IN DE 
MAANDWEERGAVE EN DE DATUMNAVIGATOR. Klik vervolgens twee keer op OK. 


Muita Bobeira 


Bestandstype: Windows Meda Audiobestand (wma) NM eenen ennereeneernenvennnnenenneennnnenennnennnsernnner vennen envenennnenen 
Openen met: [EJ Windows Media Player WINDOWS VISTA 


Locatie: C:\Users\Public\\Music\Sample Music 


Ea MEG Snelkoppelingen in Media Center 


Grootte op schijf: 3.34 MB (3.510.272 bytes) 


Heb je Vista Ultimate, dan gebruik je misschien het ingebouwde Media Center, dat je 
Gemaakt: donderdag 2 november 2006, 13:37:34 kan starten via het icoontje in het startmenu. Maar wist je dat je ook rechtstreeks 
Gönizigd: dinsdag 8 januari 2008, 13:15:40 naar de videopagina van Media Center kan? Maak daarvoor een snelkoppeling aan, die 
Laatst geopend: donderdag 2 november 2006, 13:37:09 eruitziet als volgt: %SystEMRooT%\EHOME\EHSHELL.EXE /HOMEPAGE:VrpeosBrowsePage.xmL /Pusn- 
STARTPAGE: TRUE. 


Kenmerken: [VlAleendezen T]Verborgen 


(Annuleren | [Toepassen 
5 4 WINDOWS VISTA 


Via ‘alleen-lezen’ kan je bestanden niet meer per 


gede Snelkoppeling in 
het startmenu 


WINDOWS VISTA Wil je vliegensvlug toegang hebben tot een bepaald document 


Automatisch inloggen of programma? Klik erop met de rechtermuisknop en kies Aan 


HET MENU START VASTMAKEN. 


Internet 


Heb je een gebruikersnaam met wachtwoord, dan moet je dat telkens ingeven Klik je nu op de start- EE 
… E-mail fred 
N el ret 
als de computer start. Alleen heeft zoiets weinig zin als je de enige gebruiker knop, dan zie je het pro- | S mieroser omee outook 
e = Documenten 
bent. Je kan Vista ook gramma of document Em 
automatisch laten in- Gebruikersaccounts nad _ bovenaan staan, net on- ® seer 
loggen. Klik op Srarr, tik Gebruikers [Geavanceerd der je e-mailprogramma b= 
RAe fi . if (23 microsoft Office Word 2007 - 
netplwiz in en klik daar- Aan de hand van de onderstaande lijst kunt u gebruikers toegang tot en je browser. Zie Je Aan fm Ontspanning 
Pe, 8, deze computer geven of weigeren, en wachtwoorden en andere E43 Microsoft Office Publisher 2007 
na op DoorGaan. verwij- instellingen wijzigen. HET MENU START VASTMAKEN e: Zoeken 
der nu het vinkje voor [TI Gebruikers moeten een gebruikersnaam en wachtwoord opgeven om deze niet staan, hou dan eerst he) Picasa2 Ontbogs geopende Hems” » 
computer te kunnen gebruiken 
GEBRUIKERS MOETEN EEN GE- Gebruikers van deze computer: de Shrrr-toets inge- Fz GEAR coma 
BRUIKERSNAAM EN _WACHT- en: Groep drukt. a Windows Fotogalerie Netwerk 
__vmware_user__ vmware __ emt 
LOU CEN OU DEZE sg Adr of ors gy orsrorreeen Writer Verbinding maken 
COMPUTER TE KUNNEN GEBRUI- en Gebruikers 9 
5 fred Administrators Back-upcentrum Configuratiescherm 
KEN en klik op OK. Geef s 
5 IN Redi i Standaardprogramma's 
tweemaal je wacht- VA register vc sense andaardprogramma 
woord in Toevoegen Verwijderen Eigenschappen Systeembeheer 
k Wachtwoord voor Administrator Help 
Klik op Wachtwoord opnieuw instellen als u het wachtwoord 
Rn voor Administrator wilt wijzigen. Snel een snelkoppe- Uitvoeren... 
Wachtwoord opnieuw instellen p e pp 
Via dit venster kan je ling aanmaken in het 
een gebruiker automa- startmenu. 
B . Te 
tisch laten inloggen. Ca) (Toepassen | 
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